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IHosio:xeHune 00 oTaes e KAAPOB
YaCTHOTO 06pa30BaTeJ‘IE>HOF0 Yupe:KIeHUs BbICIIEro 00pa3oBaHusl
«FOKHBIM YHUBEPCUTET (UYbull)»

1. O0mue moJI0KEeHUS

1.1. Oraen xaapoB ABISAETCS CTPYKTYPHBIM MOAPA3JIEICHUEM YaCTHOTO 00pa30BaTEIbHOIO
yupeskaenuss Beiciiero obpasobanmst «HOXKHBIM YHUBEPCUTET (UYbull)» (manee —
VYHuBepcurer).

1.2. Otnen KaapoB B CBOEHM AEATEILHOCTH PYKOBOJICTBYETCSl 3aKOHOJATENbCTBOM P®D, B
TOM YHCJIE TPYLOBOIO 3aKOHOAATEIbCTBA, YCTAaBOM YHHUBEPCUTETA, IIOCTAHOBJICHUSMU U
pacropsKeHUsAMU  peKTopa, HacTtosAmuM [losokeHreM, HWHBIMU  JIOKaJIbHBIMU aKTaMu
YHuBepcurera.

1.3 HenocpeacTBeHHOE PYKOBOJICTBO JEATENBHOCTBIO  OT/A€Ta KaJpOB OCYIIECTBISET
HAYaJIbHUK OTJIENa KaJIpoB.

1.5 HavanpHMK OTAEna KaJIpoB HEMOCPEACTBEHHO MOJUYMHAETCS MPOPEKTOPY MO OOIIUM
BOIIpOCaM YHUBEPCUTETA U HA3HAYAETCS Ha JOJKHOCTh IPUKA30M PEKTOpa YHHMBEPCUTETA WU
YIOJIHOMOYEHHOT'0 UM JIUIIA.

1.6 OpraHu3alMOHHYIO CTPYKTYpYy, COCTaB M IUTaTHYIO YHCIEHHOCTb OT/E€ja KaJpoB
YTBEP)KJAET PEKTOP MO MPEICTABICHUIO IPOPEKTOPA MO OOIIKUM BOIIPOCAM.

1.7 K pokymeHTam oTzaena KaapoB HMMEIOT IIPaBO JOCTYIA MOMHUMO €ro pabOTHHKOB
PEKTOP, NEPBBIH MPOPEKTOP U MPOPEKTOP MO OOLIUM BOIIPOCAM.

1.8 B oramene KaapoB MOXET OBITh OpraHM30BaHa NPAKTUYECKas IOATOTOBKA
oOyyaroimuxcst Y HUBepcUTeTa.

2. OcHOBHBIE 3aa49H

2.1 OCHOBHBIMHM 33/lauaMU OTJIeNIa KaJIpOB Y HUBEPCUTETA SIBIISIOTCS:

2.1.1 OcymiecTBieHre OpPraHU3allMOHHOTO OOecCreyeHHs MPOBEJECHHs €IWHOW KaJpOBOii
MOJIMTUKU B Y HUBEpCUTETE, pa3pabaTbiBaeMON YUEHBIM COBETOM U PEKTOPATOM Y HUBEPCUTETA.

2.1.2 Odopmaenue npruema Ha paboTy U YBOJbHEHHS C paOOTHI.

2.1.2 Y4er au4HOTO COcTaBa pabOTHUKOB.

2.1.3 Benenue kaapoBOro JIei10Mponu3BOICTBA.

2.1.4 TlonroroBka CTaTUCTUYECKON OTUYETHOCTH O COCTOSIHHH KaJIPOB.

2.1.5 OcymecTBieHNE BOMHCKOTO yUETA.

3. ®yHKuMu

3.1 Jlna pemieHus OCHOBHBIX 3ajay, YKa3aHHBIX B pas3zefie 2 HacCTOSIIEro MOJIOKEHUs,
OTJIeJ KAJPOB BBIMOIHAET CIEAYIOIINE OCHOBHBIE (DYHKIIMHU:

3.1.1 [loaroroBka npukazoB U opopMIIEHHE NTPHEMa, TEpEMEILIEHUHN, YBOIbHEHHUS], BEICHNE
TPYAOBBIX KHIKEK BCEX KaTEropuil pabOTHUKOB Y HUBEPCUTETA.

3.1.2. BeneHue NTMYHBIX €7 paOOTHUKOB Y HUBEPCUTETA.

3.1.3. CBoeBpeMEHHOE BHECEHME HOBBIX [JaHHBIX B JIMYHBIE Jiela pabOTHHUKOB
YHuBepcuTeTa npu rnepeMenieHusX, "3MEeHeHUH aBToOnorpapuueckix JaHHBIX U 1.

3.1.4. Pa3paboTKa B COOTBETCTBUU C JACUCTBYIOIIMMH HOPMAaTUBHBIMHU JJOKYMEHTaMH (HopM
TPYAOBBIX JIOTOBOPOB C PA3IUYHBIMHU KaTETOPUSIMU PAaOOTHUKOB Y HUBEPCUTETA.

3.1.5. [loaroToBka TpyAOBBIX IOTOBOPOB, 00ECIIEUEHNE UX CBOEBPEMEHHOI'O MOIIHCAHUSI.

3.1.6. KonTposs 3a coOaroieHeM CPOKOB JIUCTBUS TPYIOBBIX AOroBOpoB. OcCyliecTBiseT
OpraHu3alMoHHOe oOecreyeHne KOHKypca [UIsl 3aMelIeHHs JOJDKHOCTEH Mpodeccopcko-
MIPEnoAaBaTeIbCKOr0 COCTaBa U BHIOOPOB JIEKAHOB (pyKoBoauTeNeld AKaaeMHil) U 3aBeyIOIINX
Kadeapamu, IpoAJICHNs, aHHYIUPOBAHMSI, U3BMEHEHUS YCIOBUN TPYIOBBIX JOTOBOPOB.



3.1.7. [lepcoHanbHBIN M CTATUCTUYECKUN yUET BCEX KaTeropuii pabOTHUKOB YHHUBEpPCUTETA
[0 yCTaHOBJIEHHBIM (hopmam. Mcronb3oBaHue B 3T0i paboTe KOMIBIOTEPHONW TEXHUKU U HOBBIX
UH(POPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTUH.

3.1.8. KoHTposb 3a HaimureM OJTaHKOB TPYJIOBBIX KHMYKCK U BKIIAJIBIIICH K HUM.

3.1.9. Benenue TpynOBBIX KHHKEK PAaOOTHUKOB (B TOM YHMCIIE 3JIEKTPOHHBIX) M UX Y4eT.
ObecnieueHne cBOEBPEMEHHOM 3alKcy O MpHEME, YBOJIbHEHUH, ITEPEMEIICHUSIX, MOOLIPEHUIX B
CTPOrOM COOTBETCTBUHM ¢ TpynoBbIM KogekcoM PD.

3.1.10. OdopmieHnne HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB JJII YCTAaHOBJICHUS TICHCUH TI0 CTapOCTH,
MHBAJIMIHOCTH, CIIyYalo MOTEPH KOPMUJIbIIA MPENOAaBaTeNsiM U paboTHUKaM Y HuBepcutera. Mx
MpEeJICTaBICHUE B OpraHbl 10 HA3HAYEHUIO U BBIILJIATE [TEHCUH.

3.1.11. Odopmnenne u caaya B apXWB JHUYHBIX JIeT YBOJEHHBIX pPaOOTHUKOB
VYHuBepcurera.

3.1.12. Y4er rpaxxaas, npeObIBAIONIUX B 3amace, U 00yJaroIIUXCsl MPU3BIBHOTO BO3pAcTa.
OdopmieHne B yCTaHOBJIEHHOM MOPSAKE OTCPOYKU OT MPHU3bIBA B apMHUIO CTYJEHTaM OYHOMN
dbopmbl 00yUEHUSI.

3.1.13. Opranuzanus COCTaBJCHHS U BBINOJHEHUS TPadUKOB OTIYCKOB PaOOTHUKOB
YHuBepcurera.

3.1.14. Oxa3zanue cofeicTBusl B TPYJOYCTPOHCTBE pabOTHUKOB YHUBEPCHUTETA B CBSI3U C
JIMKBUJIALIUEHN UITM YaCTUYHBIM COKPAIIEHUEM CTPYKTYPHBIX [1OApa3/IeIeHUi Y HUBEpPCUTETA.

3.1.15. B mpenenax cBoeil KOMIIETEHIIMH OCYIIECTBISET KOHTPOIb 33 BBINOJHEHHUEM
IIPaBUJI BHYTPEHHETO TPYI0BOT0O pacnopsika Y HUBEPCUTETA.

3.1.16. Oxa3anue KOHCYJIbTAaTHBHOW IMOMOIIM PaOOTHHKAM YHHBEPCUTETa MO BOIPOCaM
TPYZOBOI'O 3aKOHOAATEIbCTBA, [IEHCHOHHOI'O 00€CIIEUEHMSI, MEUIIMHCKOTO CTPaxOBaHUSI.

3.1.17. Yuactue B MOArOTOBKE JIOKAJbHBIX HOPMAaTHBHBIX AKTOB, PErJIAMEHTUPYIOIIUX
JIEATEIIbHOCTh Y HUBEPCUTETA.

3.1.18. Odopmienue u yder ciaykeOHbIX KOMaHIUPOBOK (ITOATOTOBKA MIPOEKTOB MPUKA30B
U CITyKEOHBIX YZIOCTOBEPEHUH).

3.1.19.PaboTa ¢ TucTKaMH HETPY10CIIOCOOHOCTH.

3.1.20. IloaroToBku M BbIJaya CIPaBOK O 3aHMMAEMOM JOJDKHOCTH M HEepuoje paboThl B
YHuBepcUrere.

3.1.21. IloaroroBka KaJpoBOM NOKYMEHTAlUU Ui MepeAadyd B apXUB JUIs JajbHEHIIEro
XPaHEHUH.

3.1.22. [loaroroBka MaTepHaaoB JIjs MPeACTaBI€HUs PAOOTHUKOB K IMOOILPEHHUIO.

3.1.23. IloaroToBka MarepuanoB Ui MPHUBJICYEHUS PAOOTHUKOB K JUCHUIUIMHAPHOM
OTBETCTBEHHOCTH.

3.1.24. KoHTpoib 3a COOMIOACHUEM JUCLUIUIUHBI TPYJa M BBIIOJIHEHHEM paOOTHUKAMU
[TpaBui1 BHyTpEHHETO paclopsIKa U UHBIX JIOKAIbHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTOB.

3.1.25. Opranu3zaiusi BOMHCKOTO y4eTa paOOTHUKOB.

3.1.26. UndopmanumonHoe obecriedeHne (cocTaBlieHHe TIpaduKoB, MPUKA30B,
XapaKTEpUCTHK);  KOHTPOJb  IPOBEJEHUS  aTTECTAllUM,  BBIIOJIHEHUS  PELICHUU
aTTECTAIlMOHHON KOMHUCCHH.

3.1.27. YcraHoBieHHe MOTPEOHOCTH B TMOBBIIICHUH KBaTU(HUKAIMH, MEPENOJroTOBKE
WM 0OOy4YeHHH paOOTHHUKOB, TOKYMEHTAIbHOE OPOpMIICHUE HATTPaBJICHHUS HAa OOyUEHHE.

3.1.28. Pa3paboTka KOMILJIeKCa Mep MO MOBBIIIEHUIO0 MOTHUBAIIMHA PAOOTHUKOB.

3.1.29. AHanu3 TeKy4ecTH KaJIpoB.

4. IIpaBa
4.1. Otnen xkaapoB UMEET CIEIYIOIINE IIpaBa:
4.1.1. OcymecTBisATh B3aWMOJEHCTBHE C APYTUMHU CTPYKTYPHBIMHM MOJpa3IeICHUSIMHU
YHuBepcurera, a Takke B IIPEJIENax CBOEH KOMIIETEHIIUN CO CTOPOHHUMH OpPTaHU3alMsIMH.
4.1.2. BHocuTh Ha paccMOTpPEHHE pPYKOBOJCTBY (aAMHHHMCTpAIMM) YHUBEPCHUTETA
IPEJIOKEHHS 110 COBEPIICHCTBOBAHUIO ()OPM M METOAOB PabOTHI OTENA KAJAPOB.



4.1.3. o cornmacoBaHus ¢ pyKOBOJCTBOM (aJIMUHUCTpAIlMel) Y HUBEpCUTETa IPUHUMATD
HEOOXOAUMBIE Mephbl Ui YIy4IIEHHs MaTepUalbHO-TEXHUYECKOIO M HMH(OPMAIMIOHHOIO
o0ecrieyeHns, YCIOBHW TpyJAa, NOBBILEHUS NPOPECCHOHATBHON NOATOTOBKA pPabOTHUKOB
IOPUINYECKOT0 OT/ENA.

4.1.4. 3anpamuBarh B IpeeiaX CBOMX MOJHOMOYMM OT CTPYKTYPHBIX IOJpa3aciieHUuil
YHHUBEpCHUTETa, HEOOXOAMMBIE AJIs1 paOOThI CBEIEHUS, MaTepUaJIbl U JJOKYMEHThI B COOTBETCTBUU
¢ 3aKkoHOJaTenbCcTBOM Poccuiickon denepannu.

4.1.5 KoHTponupoBaTh B Mpeaesiax NPEAOCTaBICHHBIX MOJHOMOYUNA HCIIOJIHEHUE
3akoHozaarenbcTBa Poccuiickoit Penepanuu, YcraBa YHUBEPCUTETA, HHBIX JIOKAJIbHBIX aKTOB
yHUBepcUTeTa. B coOTBeTcTBUM C yKa3aHMSMM pEKTOpa YHHUBEpCUTETa IMPOBOAUTH
HEOOXOIUMBIE MPOBEPKHU AEATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX IOAPA3JCICHUN YHUBEPCUTETA U €ro
PaOOTHHKOB.

5. BzaumopelicTBue

5.1. Otnen KazpoB NPUHHMMAET K CBEACHMIO U PYKOBOJCTBY B 4acTH, KacarolleWcs ero
JESATEIIBHOCTH NIPUKAa3bl U PACIIOPSKEHMS Y HUBEPCUTETA.

5.2. Otnen xaapoB B3aMMOJEHCTBYET U PETYIUPYET CBOM OTHOLIEHUS C YYEOHBIMH U
HEY4eOHBIMU IOJPA3/ICNECHUsAMU YHHMBEPCUTETa B COOTBETCTBUHM C OpraHU3alMOHHOMN
CTPYKTYpOM M IUTaTHBIM pAaclHUCaHUEM YHHUBEPCUTETa, PErjJaMeHTOM IpaBWil, IpPOLEAYp,
HOJIOKEHUN U JOJPKHOCTHBIX UHCTPYKLUH, UCXOAALIMHU OpraHu3alOHHO-
pacnopsAUTENbHBIMA JOKYMEHTAMHU PYKOBOJICTBA Y HUBEPCUTETA, Y CTABOM Y HUBEPCUTETA.

6. OTBeTCTBEHHOCTD

6.1. OTBETCTBEHHOCTb 3a OpPraHU3ALUI0 PabOThl OTAeNa KaJIpoB, CBOEBPEMEHHOE U
Ka4eCTBEHHOE BBIMOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha OTIEN KaJpOB 3a/a4 HECeT HAadaJIbHUK OTJIeNa
KaJpoB.

6.2. PaboTHHKH OT/I€71a KaIpOB HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

6.2.1 Henannesxaiuee BBIIOJHEHNE UMHU JIOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH B COOTBETCTBUH C
3aKoHOAaTenbCcTBOM  Poccuiickoir  Penepanuu, yCcTaBOM  YHHUBEPCUTETa, HACTOSLIUM
MOJIOKEHHUEM, JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKLUUSAMH M MHBIMH JIOKAJIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH
YHHUBEPCHTETA.

6.2.2 OOecnieueHne B OTAeNe KaJApOB TEXHUKM O€30MAaCHOCTH M MOXKAPHOH
0€30MacHOCTH.

6.2.3 CobutoieHre KOHPUIEHIIMATBHOCTH CITy:KeOHOH HHOopMaIuy.

6.2.4 CoxpaHHOCTh 3aKpEIJIEHHOTO UMYIIIECTBA U CIIY)KEOHOU TOKYMEHTAITUU

7. 3ak/09uTeIbHbIE MOJI0KEHHUS
7.1.Hacrosimee [lonoxkeHue paccMaTpuBaeTcsi, YTBEP)KIAETCs IPHUKA30M pPEKTopa
YHuBepcuTeTa WK YIOJIHOMOYEHHOTO UM JIMIA U BCTYMAeT B CUILY CO JTHS €r0 YTBEPKICHUS.
7.2. W3menenuss k HacrosueMmy IlomokeHuto paccMaTpuBalOTCS U YTBEPKAAKOTCS
MPUKA30M PEKTOpa YHUBEPCUTETA WIIH YIIOJTHOMOUYEHHBIM UM JIHIIOM.
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